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Introduction 
 
Ce guide d’utilisation de la plateforme DAMANDA de digitalisation du processus de 
demande des autorisations et/ou titres minier s’adresse à tous les promoteurs miniers 
les agents de l’État qui interagiront avec l’application dans le cadre du processus de 
traitement des demandes d’autorisation ou titre miniers en République de Guinée.  
La plateforme DAMANDA vous permet d’effectuer vos différentes tâches liées à vos 
responsabilités, de manière électronique.  
Dans ce guide d’utilisation, vous trouvez toutes les informations nécessaires pour vous 
familiariser avec la plateforme. Ce guide vous :  

o donne les prérequis nécessaires et l’utilisation de la plateforme l’application, de 
l’accès à l’application et des étapes à suivre lors du premier accès à 
l’application.  

o détails les différentes fonctionnalités de gestion des utilisateurs (création de 
compte, connexion), la gestion de vos demandes d’autorisations. Vous y trouvez 
une multitude de conseils afin d’utiliser la plateforme correctement.  

 

Prérequis  
Afin d’avoir une meilleure prise en main de la plateforme DAMANDA, nous vous 

recommandons de suivre les conseils suivants : 

1. INTERNET : une connexion Internet est indispensable. Vous pouvez utiliser 

directement le wifi de votre organisation si vous en disposez. 

2. Navigateur : Le fonctionnement optimal de DAMANDA suppose l’utilisation des 

navigateurs : Google chrome, Safari, Edge, Firefox, … 

o Mise à jour du navigateur : Pour un fonctionnement optimal de la 

plateforme, une mise à jour du navigateur peut être requise. 
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1. Accéder à DAMANDA  
 

1.2.1  Page d’accueil Accéder à DAMANDA en tant que nouvel utilisateur  
 

Accédez à l’adresse https://damanda.gov.gn. 

 
 
La plateforme dispose d’une 🌐 Barre de navigation en haut de page permettant un 
accès rapide aux principales rubriques. Les utilisateurs peuvent se 🔑 Connecter à 
l'espace utilisateur ou 📝 s’inscrire via des boutons dédiés pour accéder à leur espace 
personnel. Elle offre également un 🛠 Accès aux Services essentiels, notamment la 
soumission et le suivi des demandes administratives. Une section ❓ Réponses aux 
Questions Fréquemment Posées (FAQ) apporte des réponses aux questions fréquentes 
et facilite l’autonomie des utilisateurs. Enfin, la plateforme met à disposition des 📞 
Contact et Support pour le support et l’administration, ainsi que des 📄 Documents et 
ressources utiles pour mieux comprendre les procédures et la réglementation. 
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1.2.2 Enregistrer mon entreprise et créer de compte 
 
 

 
 
 
A Sélectionnez le type d’entreprise : Locale 

 
B Saisissez le numéro RCCM obtenu de l’APIP. Cliquez sur le bouton Rechercher. 

Toutes les informations disponibles sont retournées 
 

C Saisissez/complétez les informations obligatoires demandées 

D Cliquez sur Soumettre. 
Si toutes informations obligatoires sont renseignées, le courriel de confirmation 
d’activation du compte est envoyé à l’adresse électronique entreprise fourni.  
 

 
 
Voici un aperçu des différents courriels d’activation et informations de 
connexion à votre compter. Veuillez suivre le processus d’authentification qui 
s’affichera, selon votre choix. 
 



 

  

 6 

 

 

 
 

À la suite de l’activation de votre compte et la connexion, vous serez dirigé 
vers une version simplifiée du Tableau de bord dans DAMANDA. Cliquez sur Mes 
demandes. 

 

1.2.3 Connexion 
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A Saisissez l’adresse email  
 

B Saisissez votre mot de passe 
 

C Modifiez votre mot de passe 

D Cliquez Se connecter pour accéder à votre profil 

E Saisissez la longueur identifiée 
 

F Cliquez sur S’inscrire pour le nouvel utilisateur  

 

 
 

1. Accédez au menu Mes demandes  
2. . Cliquez sur Nouvelle demande. 
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2. Enregistrer une demande d’autorisation ou titre minier 
 

2.2.1 Saisir les informations de la demande 
 

 
 
A Sélectionnez le type de demande : Octroi, cession, Amodiation, Prolongation, 

…  
 

B Sélectionnez le titre ou l’autorisation : Permis de recherche, Autorisation, 
Concession …  
 

C Sélectionnez la substance : Bauxite, fer, Or, … 

D Saisissez la superficie identifiée dans le polygone 

E Saisissez la longueur identifiée 
 

F Sélectionnez, la(es) région(s) concernée(s) par la demande. Maintenez la 
touche Ctrl (ou Command sur Mac) pour sélectionner plusieurs régions.  

G Sélectionnez, la(es) préfecture(s) concernée(s) par la demande. Maintenez la 
touche Ctrl (ou Command sur Mac) pour sélectionner plusieurs préfectures.  

H Cliquez pour fermer la page de saisie 
I Cliquez Étape suivante pour Enregistrer et saisir les informations de la page 

suivantes  
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2.2.2 Fournir les documents justificatifs 
1-Joindre et ajouter les documents supplémentaires   

 
La liste des documents exigés en appui à votre demande pour titre ou 
autorisation et la substance pour le type de demande s’affiche. Elle se divise en 
2 sections distinctes : Documents obligatoires et documents complémentaires. 
 
Assurez-vous de téléverser le document affiché(A). Vous pouvez consulter le 
document joint(B) avec succés. 
 
Cliquez sur le l’icône pour téléverser votre document. 
 
Information  
Pour des raisons de sécurité et selon les paramètres déterminés, seules les 
extensions de fichiers suivantes sont autorisées : PDF, PNG JPG et JPEG, Docx, 
PPTX, XLSX . Taille : 5MB 
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B-Cliquez sur l’étape suivante pour effectuer le paiement des frais d’instruction   

2.2.3 Effectuer le paiement des frais d’instruction 
 
Pour déposer et payer vos frais d’instruction, vous devez préalablement avoir rempli 
votre demande de titres ou autorisation. Au besoin, consultez Enregistrer ma 
demande. 
 

 
 
A Information sur le fait que les frais d’instruction ne sont pas remboursés 

 
B Sélectionnez le type de paiement souhaité :  

• Pour une carte bancaire  
o Saisissez les informations de la carte  
o Cliquez sur payer. La référence de la transaction est remplie 

automatiquement. 
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• Pour le paiement par espèces ou chèques  
o Saisir le numéro de la transaction  
o Spécifiez la date du paiement 
o Joindre la preuve du paiement  

• Pour le paiement par virement bancaire  
o Saisir le numéro de la transaction  
o Spécifiez la date du paiement 
o Saisissez le code SWIFT 
o Joindre la preuve du paiement  

C Saisissez les informations ou preuve de paiements selon le type de paiement 
choisis 

D Cliquez sur le bouton Payer pour enregistrer le paiement effectuer par carte 
bancaire. 

E Cliquez sur Soumettre la demande. La fenêtre Résumé de ma demande 
s’affiche. 
 

 

2.2.4 Confirmer la soumission de la demande  
 

  
 
Cliquez sur Confirmer et soumettre. Votre demande est transmise au ministre des 
Mines et ses services techniques. 
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3. Suivre ma demande d’autorisation ou titre minier 
 
Pag de suivi des demandes 
 

 
 
A Statut de la demande : Informe sur le statut (En attente de soumission, Soumise, 

validé, Terminé, …) de la demande.  
B Emplacement : indique l’étape de traitement de la demande  

 
C Actions : Modifier la demande en cours de rédaction, Archiver une demande, 

Consulter une demande. 
 
Details de la demande  
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4. Consulter la demande après l’avis cadastral du ministère de mines et les 
services  
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5. Courriels de confirmation et suite procédure  
 
Le courriel avec les indications de paiements est automatiquement envoyé au 
promoteur, dès que le ministre approuve la demande.   

 
 
 

6. Gérer le paiement des droits fixes 

6.2.1 Consulter les paiements à effectuer  
 
 

 
A Cliquez sur le sous- menu Historique paiement.  
B Cliquez sur l’icône pour voir le détail des paiements demandés. 
C Cliquez pour consulter l’avis de recouvrement. 
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6.2.2 Effectuer les paiements  
 
 

 
 
 
A Cliquez sur Payer les droits fixes du Trésor Public pour payer les droits pour le 

trésor public 
B Cliquez sur Payer les droits fixes du Fonds miniers pour payer les droits pour le 

trésor public 
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A Information sur les droits fixes  

 
B Sélectionnez le type de paiement souhaité :  

• Pour une carte bancaire  
o Saisissez les informations de la carte  
o Cliquez sur payer. La référence de la transaction est remplie 

automatiquement. 
• Pour le paiement par espèces ou chèques  

o Saisir le numéro de la transaction  
o Spécifiez la date du paiement 
o Joindre la preuve du paiement  

• Pour le paiement par virement bancaire  
o Saisir le numéro de la transaction  
o Spécifiez la date du paiement 
o Saisissez le code SWIFT 
o Joindre la preuve du paiement  

Saisissez les informations ou preuve de paiements selon le type de paiement 
choisis 

C Cliquez sur le bouton Payer/Enregistrer pour enregistrer le paiement effectué  
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6.2.3 Attente confirmation de paiement par les services financiers  

 
A Information sur les statuts de paiements   
B Cliquez sur l’icône pour consulter le reçu du paiement 
C Cliquez pour télécharger le reçu de paiement 

6.2.4 Vue de la page paiement après confirmation des services financiers  
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7. Courriel d’approbation de votre demande avec la lettre d’autorisation du 
ministère 

 
 
A Cliquez pour accéder aux détails de voir demande et l’arrêté joint 
B Cliquez sur le document joint pour consulter/imprimer/enregistrer l’arrêté 

d’autorisation du ministre des Mines.  

 


